
ตาํแหน่ง : เจ้าหน้าท ี BOI 
 

 

หน้าทแีละรายละเอียดงาน  

1. ดูแลรบัผิดชอบงานเอกสารต่างๆ ในดา้นการสงัซอืวตัถดุิบ       

2. จดัทาํเอกสารเพือขอเปิด L/C กบัธนาคารในการสงัซอืวตัถดุิบ เครอืงจกัร และวสัดสิุนเปลืองจากต่างประเทศ 

3.ดูแลงานทีเกยีวขอ้งกบัเอกสารดา้นพิธีการศุลกากร นาํเขา้วตัถดิุบ เครอืงจกัร และวสัด ุ

4. ติดต่อ ประสานงานกบัตวัแทนออกของ (SHIPPING) ในเรอืงเอกสารต่างๆเกียวกบัการสงัซอืวตัถดุิบต่างประเทศ   ดาํเนินการส่งเอกสารสาํคญั 

   ในเรอืงการทาํ TRUST RECEIP ใหก้รรมการผูมี้อาํนาจลงนามเพือนาํเอกสารใหต้วัแทนออกของนาํไปยืนธนาคารเพือขอรบั B/L  ไปผ่านพิธีการ 

   ศลุกากรขาเขา้ปล่อยสินคา้จากท่าเรือส่งเขา้โรงงาน     

5. ติดต่อประสานงาน กบัหน่วยงานทังภายในและภายนอกทีเกยีวขอ้งกบั BOI     

6. จดัทาํ และควบคุมเอกสารงาน BOI ทกุประเภท 

7. ดูแลการสงัปล่อย นาํเขา้วตัถดิุบ,นาํเขา้เครืองจกัร,ตดับญัชีวตัถดุิบ,ตดับญัชเีครืองจกัร ภายใตสิ้ทธิประโยชน ์ BOI 

 

จํานวนทต้ีองการ  1  ตาํแหน่ง 

คุณสมบัติ  เพศ : ชาย/หญิง  อาย ุ: 25-30 ปี 

  ระดบัการศึกษา :  ปริญญาตรี   ทกุสาขา หรือผูม้ีประสบการณใ์นงานทีเกยีวขอ้ง 

  ประสบการณ ์:  มีทกัษะในการสือสาร / มทีกัษะภาษาองักฤษไดด้ี / มีความระเอยีดรอบคอบในงานเอกสาร / สามารถใชโ้ปรแกรม        

Microsoft Office  โปรแรมสาํแรจ็รูป และเครอืงใชส้าํนกังานเป็นอย่างดี สามารถแกปั้ญหาเฉพาะหนา้ไดดี้  

   

สถานทีปฏิบัติงาน สาํนกังานขาย ไทย ซีซี ทาวเวอร ์ชนั 16 (สาธร) ตรงขา้มกบัรถไฟฟ้า BTS สถานีสุรศกัดิ 

หมายเหตุ  ไดร้บัวคัซีนป้องกนัไวรสัโคโรน่า ไม่นอ้ยกวา่  2 เข็ม / สุขภาพรา่งกายแข็งแรง 


